ASUNTO: SOLICITUD DE LICENCIA SIN GOCE DE SUELDO

M.F. MARIA DEL CARMEN SALINAS FLORES
SECRETARIA DE EDUCACIÓN DE ZACATECAS 
P R E S E N T E.

Por medio del presente, quien suscribe Prof. (a) ______________________ adscrito (a) a _______________________ con CCE______________________, con número telefónico__________________ con base en el artículo 51 del Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal de la Secretaría de Educación Pública, que a la letra dice:
Artículo 51. Las licencias sin goce de sueldo se concederán en los siguientes casos: 
I. Para el desempeño de puestos de confianza, cargos de elección popular, comisiones oficiales federales y comisiones sindicales. 
II. Para el arreglo de asuntos particulares a solicitud del interesado, una vez dentro de cada año natural y siempre que no tengan nota desfavorable en su expediente; hasta de 30 días a los que tengan un año de servicios; hasta de 90 días a los que tengan de uno a cinco años; y hasta de 180 días a los que tengan más de cinco años.
Solicito licencia para (añadir el supuesto) en el periodo de __________ al ______ de mes de __________ del presente año. 

Sin más por el momento le envío un cordial saludo.

A T E N T A M E N T E
________________, Zac., a____________ de____________ del 20_____.

___________________________________
Nombre y firma del trabajador 

Vo.Bo
___________________________________
Nombre y firma del Director o supervisor
